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Guatemala, 30 de mayo de 2014

Licenciado
Francisco Javier Antonio Ardén Quezada

Viceministro del Deporte y la Recreacion

Su Despacho
Estimado Licenciado Aridén:

De la manera rznos atenta me dirfjo a usted con el propésito de
presentarle mi informé de acfividades conforme a lo estipulado en el
Conftrato Adminis’rrc’rivof por Servicios Técnico Profesionales numero 842-2014,
aprobado mediante &l %Acuerdo Ministerial Numero 195-2014 correspondiente
al mes de mayo del Qﬁo 2014, y para el cobro de mis honorarios estoy

presentando factura numero 6.

ACTIVIDADES REALIZADAS:
1. Brindar opoycé: en la planificacién de la agenda de frabgjo de la
Direccidén |
2. Asescrar en el corecto Uso 'y administracién de los registros y
coniroles ﬁ'sicps y magnéticos de los documentos
\ 3. Aporiar ideasi en evenios especiales relacionados con el andlisis, la
discusién de problemas de competencia de la Direccion
4, Velar por el? correcto seguimiento de los planes de trabajo,
proyectos asighados de la Direccion e informar al encargado

segun corresponda el stafus de los mismos para la toma de

decisiones



5. Atender a c@nsu[ios internas y externas de competencia de la
Direccion
6. Rendir informes que le sean soficiiados, en lo que refiere avances y

pendientes de la agenda planificada

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindo oipoyo en lo planificacion de la agenda de o
Delegacion |

2. Se brndo oseisorio inferna y externamente en la Delegacion

3. Serindieron D;icfémenes e informes solicifados

4. Se apoyo en ia Procuracion en el Registro de la Propiedad de Bien
Inmueble.

5. Se tuvo pc:rﬁéc:ipacién en las capacitaciones sobre la cultura en

Guatemala.

4. Se participo én el Gabinete de Pueblos Indigenas Interculiurales.
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